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El presente documento le guiara en el proceso de registro de un usuario en la
pagina PublicSati, esto le permitira consultar sus tramites y solicitar la
Aprobacion Digital de Planos.

« Paso 1: Acceso al Portal

Desde su navegador web de preferencia (Mozilla Firefox, Google, Chrome,

Opera), debe ingresar a la pagina: https://publicsati.asuncion.gov.py , en donde
podra acceder y/o registrarse.

. Paso 2: Registrarse y/o Acceder

Una vez ingresado al link, le aparecera la siguiente pagina, en donde debemos
dar clic al boton “Registrarse”
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Luego de hacer clic en el botdn de registro se visualizara la siguiente pantalla

Tramite: Registro Contribuyente

Datos del Tramite

SATY HEBSN

Donde debera ingresar la cédula y luego dar clic eniconode lalupa o @Al
realizar esto se visualizard el nombre del contribuyente, en el
siguiente campo debe ingresar su correo electrénico.

Nota I: Se deben completar los campos obligatorios ( *), en caso contrario se

mostrara el siguiente mensaje:

Este campo es requerido

Nota ll: El contribuyente debe estar registrado previamente en la Municipalidad,
en caso contrario se mostrara el siguiente mensaje:

publicsaticc.asuncion.gov.py dice

Mo existe un contribuyente con Identificacion: *12345678". Favor
venfique sus datos y vuelva a intentarlo, Si este mensaje persiste debe
dingirse al drea de Gestion Tributaria de la direccién de recaudaciones &

llame al 0216273010.




Nota lll: En caso de que el correo electrénico que se ingrese ya se encuentre
registrado se mostrara el siguiente mensaje:

Error al realizar la peticion

El correo que ingreso ya se encuentra registrado, debe ingresar un correo diferente (42266)

Aceptar

Nota IV: Si la imagen del captcha (cddigo de seguridad) no se visualiza
correctamente dar clic intenta otro cédigo y se generara un nuevo codigo. El
codigo ingresado debe coincidir con el captcha generado, en caso contrario se
mostrara el siguiente mensaje:

Error al realizar la peticion

Captcha es invalido (42285)

Aceptar

Una vez ingresado todos los datos en sus respectivos campos dar clic en botdn
Enviar Luego observaremos que se visualiza el siguiente mensaje:




El tramite namero RCOV-213 de Registro Contribuyente ha sido

creado.

v

Su solicitud de registro ha sido creada exitosamente, favor revise su
email donde se le indicaran los siguientes pasos para completar el
registro de usuario.

Inicio

Dirigirse al correo electrénico, que se utilizé para el registro. En la bandeja de
entrada o correos recibidos se visualizara el correo enviado desde el portal
PublicSati:

Municipalidad de As. Municipalidad de la Ciudad de Asuncion - Creacion Tramite SATI - Registro Contribuyente -

Haciendo clic en el correo se visualizara el siguiente mensaje:



Municipalidad de Asuncién - Creacidn Tramite SATI - Registro Contribuyente (Edema Feciidos

Municipalidad e ASUnEidn <no-reply @asuncinn. gov.py>
para =

MUNICIPALIIAD DE ASUNCION

Estimado Contribuyente:

Par medio de la presente se le notifica que su tramite de creacidn de usuario para la
oficina %irtual ndmero RCOW-192 ha sido iniciado ¥ se encuentra en estatus de
PENMDIENTE DE APROBACION.

A fin de obtener la habilitacidn de su usuario para la realizacion de tramites electrdnicos
3 través del Sisterna de Administracidn Tributaria Integral SATI, acuda personalmente al
Centro de Atencidn al Ciudadano de |la Municipalidad, ubicado en la Avda. Mcal
Lipez 5556 casi Capitan Victoriano Buenao, Edificio comuneros planta baja blogue A"

Fara tal efecto debe presentar una fotocopia de su Cédula de ldentidad v firmar el Acta
de Asuncidn de Responsabilidad (Documento adjunto en este correo).

Una wez gue se haya cumplido con dicho tramite, la Municipalidad o habilitara a iniciar
los procesos gue se encuentren disponibles en el Sisterma de Administracion Tributaria
Integral SATL

Atentamente

Municipalidad de la Ciudad de Asuncion

Luego de obtener el numero de tramite y haber llevado el documento firmado a
la Municipalidad para su correspondiente verificacion y aprobacién, una vez
finalizado llegara un correo electrénico informando que el tramite ha sido
aprobado, en este se visualizara un link que permitira crear la contrasefia del
usuario.



MUNTCTPALITAD DE ASUNCION

Estimado Contribuyente

For medio de la presente =se le natifica que su tramite de creacidn de usuario para la
oficina “irtual ndmera RCOW-192 ha sido APROBADO. Le informamos que su usuario
se encuentra habilitado en el Sisterna de Administracidn Tributaria Integral SATI para
realizar los tramites electronicos disponibles en el mismao,

La Municipalidad le recuerda gue la clave de acceso al Sistema, es confidencial y
exclusivo, ya gque cualguier gestion realizada a traves de su usuario, otorgard a las
informaciones, documentaciones, declaraciones y demas actuaciones, realizados en el
Sistema, todos los efectos legales contemplados en la Leyes vigentes v tendran la
misma wvalidez juridica y probatoria que los documentos tradicionales firmados por el
interesado en forma manuscrita, acarreando las responsabilidades tributarias, civiles y
penales a las que puedan dar lugar.

S0 usuario para ingresar al Sisterma de Administracidn Tributaria Integral SATI sera el
numero cedula ingresada por usted en la solicitud 10122022, 13 contrasefia de acceso
serd definida por usted en su primer ingreso al sistema. Favor ingresar al siguiente

enlace para culminar con su acceso al Sistema de Administracion Tributaria Integral
SATI en linea.

Haz clic scui

Atentamente

Municipalidad de la Ciudad de Asuncidn

Una vez ingresado al link, se visualizara la siguiente ventana donde debera
asignar una contrasena.



{a]nicio ? Ayuda

Confirmacion de Registro de Usuario

Numero de Tramite RCOWV-213
Cédula 13081997
Nombre PATRIZIA SPERATTI

Contrasefia

Debe de contener Mayusculas, Mindsculas, Nameros

Confirmar Contrasefia

Enviar

SATY eI

Nota: La contrasefia debe contener como minimo 6 digitos; y letras
mayuscula/minudscula y nUmeros, en caso contrario se mostraran los siguientes
mensajes:

Ha ocurrido un error en el Registro de Contribuyente.

X

La contrasefia debe contener al menos & caracteres 42338

Atrds Inicio

Ha ocurrido un error en el Registro de Contribuyente.

X

La contrasefia no cumple con el patrén establecido. Debe contar
con letras maydsculas y mindsculas, asi como nimeros. 42391

Atrds Inicio



En caso que las contrasefias no coinciden entre si, se mostrara el siguiente
mensaje:

Ha ocurride un error en el Registro de Contribuyente.

X

La confirmacion de la contrasefia no es correcta. 42398

Atras Inicio

Una vez completado los campos de las contrasefia dar clic en botén de enviar L

aparecera el siguiente mensaje de que se ha registrado satisfactoriamente.

/

Se ha registrado satisfactoriamente, Verifigue su correo.

Inicio

Con esto se confirma que la contrasefia fue aprobada y recibira un correo
electronico confirmando la creacién del usuario, con el cual ya podra acceder a
la oficina virtual.



Municipalidad de Asuncion - Notificacion de Credenciales de Usuario

Munieipalidad de Asuncion «<n o+rephby @asuncio n.gowv.py
para

SATI

Estimado Cantribuyente

Por medio de la presente se le hace entrega de su contrasefia para realizar tramites en
linea, el usuario es su nro. de cédula 10122022 con el coal usted se encuentra
registrado en la Municipalidad:

Atentamente

Municipalidad de la Ciudad de Asuncidn

Por favor no responds 2 este correa.

Externo

Recibidos ®
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